BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LAC HONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1411/TB-DHLH Pong Nai, ngay 13 thang 9 nam 2024
THONG BAO

Tuyén dung nhan sw nim 2024 (1an 8)

Can ctr Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa x4 hoi chi
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua tai ky hop thir 8 vao ngay 20/11/2019;

Can cir Quy trinh tuyén dung ma sé6 P.HCTC/QT/06 ky ban hanh lan 01 ngay
01/11/2023 cua Hiéu trudéng Trudng Dai hoc Lac Hong;

Can ctr Ké hoach da duoc Hiéu trudong nha trudng ban hanh, Hiéu truong nha trudng
ban hanh Thdng béo tuyén dung nhan sy nam 2024 (lan 8), cu thé nhu sau:

I. CHITIEU MOI
1. Khoa Sau dai hec
- Vi tri: Thu ky
- Chitiéu: 01
- Yéu cau:

+
+
+
+

Tt nghiép trinh do dai hoc tro 1én;

C6 hiéu biét vé cong tac hanh chinh, van thu;

Str dung thanh thao tin hoc van phong;

C6 pham chat dao duc tét, ¢6 tinh than trach nhiém, can than, cham chi, nhiét

tinh trong cong viéc.
- Md ta vé cdng viéc:

+

+ + + + + + + +

Soan thao van ban;

Luu trir cong van;

Thuc hién cac bao cao;

Cham c6ng hang thang:

Theo dbi tién do cac cong viéc chung cua khoa;

Tong hop du tri va theo ddi du tru kinh phi;

Quan 1y co s& vat chat;

Thuc hién tu van tuyén sinh;

Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao khoa.

Céc ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.

Thoi gian du kién lam viéc: 15/10/2024.

Thoi gian nhan ho so: tir ngay ban hanh Thong bao dén ngay 25/9/2024.
Thoi gian xét tuyén: tir ngay 26/9/2024 dén ngay 03/10/2024

2. Phong Cong tac sinh vién:
- Vi tri: Chuyén vién Cham soc sinh vién
- Chi tiéu: 03.
- Yéu cau:

+
+

Do tudi: Dudi 40 tudi;
Giéi tinh: Nam;
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+ T6t nghiép trinh @ Pai hoc tra 18n (Uu tién chuyén nganh Quan ly gido duc,
tam ly hoac cac nganh lién quan);

+ Sur dung thanh thao tin hoc van phong, c¢6 kha nang soan thao van ban va cac
cong cu thiét ké hinh anh, 1am video, powerpoint. ..

+ CO6 k¥ ning to chic su kién, to chire doi nhdm, giao tiép hiéu qua, giai quyét
van dé...

+ C6 pham chat dao duc tot, co tinh than trach nhiém, siéng nang, chiu duoc &p
luc cdng viéc, 1am viéc 6n dinh, 1au dai.

+ Uu tién &tng vién c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc gido duc, hoat dong
sinh vién, hoat dong doan thé.

- M0 ta vé cong viéc:
> Vitril:

+ Tuyén truyén gido duc dao duc, 16i sbng sinh vién: xay dung ké hoach va thuc
hién cac hoat dong tuyén truyén va gido duc nham nang cao nhan thirc cho sinh vién vé dao
duc, 16i séng 1anh manh, y thtc tuan tha phap luat va phong chéng toi pham - té nan xa hoi;
phan hoi cac y kién cua sinh vién trén cac kénh thong tin cua nha trudng c6 lién quan dén
linh vuc Phong Cong tac sinh vién phu trach.

+ Lén ké hoach, t chuc thuc hién, giam sat, diéu phdi cac su kién/hoat dong
sinh vién do Phong Cong tac sinh vién to chac hoic nha trudng giao Phong Cong tac sinh
vién dam nhan.

+ Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién cac san pham truyén thong (bai viét,
poster, video, infographic,...) theo ké hoach nam hoc.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cdng cua lanh dao don vi.

> Vitri2:

+ Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, tu van tam ly cho
sinh vién; tham muu nha truong cac chinh sach tao diéu kién vé ngudn lyc dé nang cao hiéu
qua hoat dong tu van tam 1y hoc duong; Tham muu nha truong thuc hién cac chinh sach hd
trg sic khoe tam than cho sinh vién; t6 chirc truyén thong vé cac hoat dong cua To tu van
tam Iy hoc duong, gitp sinh vién biét nhiéu hon va lién hé khi can.

+ Tham muu ké hoach, huéng dan, quy dinh lién quan dén cong tac danh gia
diém rén luyén sinh vién; Xac nhan két qua rén luyén theo yéu cau cua sinh vién, caa cac
don vi trong trudng, cac co quan ¢ yéu cau; Xir Iy cac thac mic co6 lién quan dén danh gia
rén luyén/ chinh sira diém rén luyén; Tham muu diéu chinh quy ché danh gia rén luyén/ cai
tién hoat dong quan ly theo tinh hinh thuc té.

+ Quan ly hoc bong, khen thuong, ky luat sinh vién: Tiép nhan, phan loai va xir
ly bién ban sinh vién vi pham Ky luat nha truong tir cAc Khoa, quan sinh tryc tai cac co sé va
cac don vi trong trudng chuyén; Xac nhan tinh trang vi pham ky luat cua sinh vién, giai dap
cac thic mac va tu van/ huéng dan cho cac don vi va c& nhan vé linh vuc hoc bong/ khen
thudng/ ky luat sinh vién.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cua lanh dao don vi.

> Vijtri3

+ Xay dung ké hoach, huéng dan to chirc hoat dong két néi va phuc vu cong
d6ng tai treong; Thiét ké va trién khai thuc hién, giam sat, do luong, danh gia, ddi sanh cai
tién cac chuong trinh két ndi va phuc vu cong dong.
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+ Tiép nhan, giai quyét c4c su viéc lién quan dén mat tai san, an ninh trat tu cua
sinh vién trong khuon vién truong.

+ Quan 1y co s& vat chat, thiét bi hoc tap tai cac co sé do Phong Cong tac sinh
vién phu trach.

+ Xay dung va thuc hién cac quy trinh dam bao chat lwvgng cua Phong; Thu thap
dir liéu phan tich dit liéu/ cap nhat Ién hé thdng dit liéu cua phong va dé& xuat cac linh vuc
can cai tién dé nang cao chat lugng cac dich vu caa phong cong tac sinh vién; Thuc hién céc
bao céo c6 lién quan dén linh vuc dam bao chit lugng/ kiém dinh chat luong theo yéu cau
cua phong, nha truong.

+ Thyc hién cac cong viéc khéc theo sy diéu dong cua lanh dao phong

- Céc ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.

- Thai gian duy kién lam viéc: 01/10/2024.

- Thoi gian nhan h so: tir ngay ban hanh Thong bao dén ngay 20/9/2024.

- Thoi gian xét tuyén: tir ngay 21/9/2024 dén ngay 25/9/2024
Ghi chu: Trong trwong hop sau thei gian nhdn hé so néu trén, cdc chi tiéu tuyén dung van
con (chwa tuyén dwroc nhan sy phi hop) thi thoi gian nhdn hé so tiép tuc dwoc gia han; ho
so ctia CAC 1#ng Vién méi guri vé sé duwoc xét tuyén chdm nhat 07 ngay sau khi nha truong
nhén dii hé so.
Il. CAC CHI TIEU CU (CON LAI)

1. Khoa Ngb6n ngir Anh

- Vi tri va chirc danh cdng viéc: Giang vién

- Chi tiéu: 02.

- Yéu cau vé trinh d6, chuyén mon:

+ T6t nhiép thac si hoac tién si chuyén nganh Ly luan va Phuong phap giang
day tiéng Anh (TESOL) hozc Ngbn ngir Anh (C6 ching chi giang day tiéng Anh);

+ Piém IELTS: 7.0 tr¢ 1én (khong c6 k¥ ning nao dudi 6.0);

+ Co nang lyc va dam mé giang day;

+ CO0 kha nang urng dung cdng nghé thdng tin trong giang day va nghién ctu;

+ Tich cyc va nhiét tinh tham gia hd tro cac cong tac tuyén sinh, truyén thong
cua Khoa va Nha truong.

- Yéu cau khéc:

+ Ly lich khoa hoc r@ rang;

+ Pu suc khoé dé lam viéc;

+ DO tudi: Dudi 40 tudi ddi vai tng vién co bang thac si va duéi 55 tudi dbi voi
g vién c6 bang tién si.

- Céc tiéu chi wu tién: C6 kinh nghiém thyc té, da tham gia giang day tiéng Anh &
cac truong dai hoc, cao dang, co s giéo duc (néu cd).
- M6 ta vé cong viéc:

+ D4i v6i trinh do Thac si: Tham gia tro giang 01 ndm va thyc hién cac cong
tac chuy@n mon khac theo su phan coéng cua Truong khoa, sau d6 hoan thanh hd so cong
nhan giang vién theo quy dinh ctia Nha truong.

+ D4i véi trinh d9 tién si: Tham gia giang day va thuc hién cac cong tac chuyén
mon khac theo su phan cong cua Trudng khoa.
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- Céc ché d6 vé luong va phic loi:
+ D4i véi ung vién cé trinh do thac si: Theo quy dinh caa Nha truong.
+ D4i véi tng vién co trinh do tién si: Luong va phu cap theo thoa thuan.
2. Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc (Co sé Lac Hong)
2.1Vi tri va chitc danh cong viéc: Giéo vién tiéng Anh
- Chi tiéu: 02.
- Yéu cau:
+ T6t nghiép trinh d6 Dai hoc trd 18n, chuyén nganh Ngén ngit Anh;
+ Ut tién &ng vién cd kinh nghiém giang day tiéng Anh tai cac trung tam Anh
ngtt, IELTS 6.5 hoac TOEIC 750 tro Ién;
+ C6 pham chat dao duc tot, ¢6 tinh than trach nhiém, nang dong, nhiét huyét
trong cong viéc.
- Thoi gian lam viéc: Toan thoi gian hoac ban thoi gian.
- Céc ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.
2.2 Vi tri va chitc danh cong viéc: Cong tac vién (Chuyén vién tw van)
- Chi tiéu: 02.
- Yéu cau:
+ Tt nghiép trinh do Cao dang tro 1én hodc sinh vién dang theo hoc nganh Ngon
ngtr Anh.
+ C6 pham chét dao duc tét, ¢6 tinh than trach nhiém, nang dong, nhanh nhen,
nhiét huyét trong cong viéc.
- Thoi gian lam viéc: Ban thoi gian
- C4c ché do vé luong va phuc loi: Theo quy dinh ctiia Nha truong.
3. Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc (Co sé Long Khanh)
3.1Vi tri va chitc danh cong viéc: Giéo vién tiéng Anh
- Chi tiéu: 03 (01 giao vién co hiru va 02 gido vién thinh giang).
- Yéu cau:
+ Tot nghiép trinh d6 Dai hoc tro 18n, chuyén nganh Ngdn ngir Anh;
+ Co0 kinh nghiém quan ly, giang day tai trung tdm Anh ngir; IELTS 6.5 hoac
TOEIC 750 tro 1én.
+ C6 pham chat dao duc tot, 6 tinh than trach nhiém, ning dong, nhiét huyét
trong cbng viéc.
- Thoi gian lam viéc: Toan thoi gian hoac ban thoi gian.
- C4c ché do vé luong va phuc loi: Theo quy dinh ctia Nha truong.
3.2 Vi tri va chirc danh cong viéc: Chuyén vién tu van
- Chi tiéu: 02.
- Yéu cau:
+ T6t nghiép trinh d6 Cao dang tro 1én.
+ C6 pham chét dao duc tét, 6 tinh than trach nhiém, ning dong, nhanh nhen,
nhiét huyét trong cong viéc.
- Thaoi gian lam viéc: Toan thoi gian hoac ban thoi gian.

- Céc ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.



4. Phong Hanh chinh - Té chiic
- Vi tri va chirc danh céng viéc: Nhan vién bao vé
- Sb lugng: 01.
- Yéu cau:
+ CO tinh than lam viéc cham chi, nhanh nhen, sirc khoe tdt;
+ Do tudi: Khdng qua 60 tudi;
+ Ho khau tai Thanh phé Bién Hoa.
- C4c ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.
5. Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé cong ching (Theo TB sé 1119/TB-PHLH ngay
15/7/2024)
- Vj tri va chac danh cdng viéc: chuyén vién Truyén thong
- Chi tiéu: 01.
- Yéu cau:

+ T6t nghiép Cao dang tro 1én chuyén nganh truyén théng, béo chi, quan hé
cbng chdng hoac cac nganh lién quan;

+ Ky nang viét, bién tap va giao tiép tot;

+ Ut tién ttng vién c6 kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc truyén thong, t6 chirc
su Kién;

+ Kha nang lam viéc doc lap va theo nhém;

+ Str dung thanh thao céc cong cu truyén thdng, phan mém thiét ké 1a mot vu
diém.

- M0 ta vé cdng viéc:

+ Trién khai ké hoach truyén théng ciia nha truong;

+ Pé xuat va thyc hién cac chién dich truyén théng nham nang cao hinh anh va
thuong hiéu cua trudng; sang tao, bién tap va quan ly noi dung cho céc kénh truyén thdng
Cua truong nhu website, mang xa hoi, ban tin néi bg,...;

+ Pam bao thong tin dugc truyén tai chinh xac, nhat quan va thu hit; Phdi hop
Vvé6i cac bo phan lién quan dé dam bao su kién dién ra sudn sé va dat hiéu qua truyén thong
cao;

+ Pua ra cac dé xuat cai tién dua trén két qua phan tich cong viéc duoc giao; Hd
tro cac khoa, phong ban trong viéc thuc hién cac hoat dong truyén thdng noi bo;

+ Theo ddi va cap nhat cac xu huéng méi trong linh vuc truyén thong;

+ Ap dung cac phuong phap va cong nghé méi vao hoat dong truyén théng cua
truong.

- Muc luong: canh tranh, théa thuan theo nang luc;
- Ché do phuc lgi: Theo quy dinh ctiia Nha truong.
6. Khoa Cong nghé thong tin (Theo TB sé 1054/TB-PHLH ngay 02/7/2024)
- Vi tri va chirc danh céng viéc: Giang vién/Trg giang
- Chi tiéu: 01.
- Yéu cau:

+ P6i v6i Giang vién: Tt nghiép trinh d6 Thac si hoac Tién si chuyén nganh
Théng tin, Truyén thong Da phuong tién, Thuong mai dién ta, Tri tué Nhan tao hoic céc
nganh c6 lién quan dén cac hoc phan Khoa dé nghi;



6

+ Poi voi Tro giang: Tt nghiép Pai hoc loai Kha tro 1én va dang theo hoc
chuong trinh sau dai hoc (hoac da dang ky hoc chuong trinh sau dai hoc).

+ Yeéu thich viéc giang day, nhiét tinh, tan tam;

+ Co nang luc nghién ctru va nghién curu doc lap;

+ Pam bao liém chinh trong hoc thuat.

- M@ ta vé cong viéc: Giang day, hudng dan sinh vién, nghién cau khoa hoc va
thuc hién céc cong viéc khac do Trudng khoa phan cong.
- C4c ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ciia Nha truong.
7. Khoa Tai chinh - Ké toan (Theo TB sé 276/TB-PHLH ngay 04/3/2024)
- Vi tri: Giang vién, Tro giang nganh Logicstics va Quan ly chudi cung tng.
- Chi tiéu: 01.
- Yéu ciu trinh d¢: Thac si, Ctr nhan (dung chuyén nganh tét nghiép loai
Kha/Gioi);
- Tiéu chi uu tién: C6 kinh nghiém thyc té, da tham gia giang day & céac trudng
Dai hoc, Cao dang (néu co).
- M6 ta vé cong viéc: Giang day, hd tro cdng tac tuyén sinh.
- Céc ché do vé luong va phuc lgi: Theo quy dinh ctiia Nha truong.
8. Khoa Quan tri - Kinh té quéc té: (Theo TB s6 1148/TB-DHLH ngay 30/9/2022).
- Vi tri: Trg giang nganh Marketing
- Chi tiéu: 02
- Y&u cau trinh d6, chuyén mén:

+ T6t nghiép Pai hoc, Thac si dung chuyén nganh;

+ Yéu thich viéc giang day, nhiét tinh, tan tam;

+ Co nang luc nghién ctru va nghién ciru doc lap;

+ Dam bao liém chinh trong hoc thuat.

- Cac tiéu chi uvu tién:
+ Chung chi tiéng Anh tir trinh d6 B2 (khung bac 4) trg 1én;
+ Thanh thao céc k¥ ning Nghe, Noi, Poc, Viét.

- M6 ta so lugc vé cdng viéc:

+ P6i voéi trinh @6 Pai hoc: Tham gia trg giang 01 nam va hd tro cac cong viéc
khac theo su phan cong cia Trudng khoa, sau d6 hoc tap nang cao trinh do Thac si chuyén
nganh.

+ D4i voi trinh dd Thac si: Tham gia tro giang 01 ndm va hd trg cac cong viéc
khéc theo sy phan cong ciia Trudng khoa, sau d6 hoan thanh hd so cong nhan giang vién
theo quy dinh cua Nha truong.

- C4c ché do vé luong va phuc loi: Theo quy dinh cta nha trudng.
Ghi cha: Thei gian nhdn hé so va xét tuyén cia cac chi tiéu néu trén (muc 11): Ho so cua
NG Vién gai vé sé durprc Xét tuyén cham nhdt 07 ngdy sau khi nha trong nhan dii hé so-
I11. MOT SO TIEU CHUAN CHUNG VA CAC UU TIEN TRONG TUYEN DUNG
Ngoai tiéu chuan chuyén mén, ly lich rd rang, pham chat dao dic tot, du sic khoe 1am
viéc, trong do tudi lao dong; dudi day 1a mot sé tiéu chuan chung danh cho giang vién va
chuyén vién 1am viéc van phong, cu thé:
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1. Tiéu chuan chung ddi véi giang vién
- C6 hoc vi chuy@n nganh phu hop vi tri tuyén dung, phai tét nghiép trong danh sach
cac truong dugc Bo Gido duc va Pao tao Viét Nam quy dinh;
- CO kha nang su pham, kha nang nghién ctru khoa hoc;
- Co0 ching chi nghiép vu su pham giang day ¢ trinh d6 dai hoc;
- Co ching chi ngoai ngtr, tin hoc dap ung theo quy dinh.
2. Tiéu chuan chung ddi véi nhan vién vin phong
- Co chung chi ttng dung CNTT co ban, ngoai ngir trinh d6 B hoac tuong duong tro
Ién theo khung ngoai ngir 6 bac;
- C6 chuyén nganh phu hop véi vi tri tng tuyén;
- Co0 kha nang soan thao, nghién ciru van ban, thuc hién bao céo.
3. Cac wu tién trong tuyén dung
- Cé&n bod doan, hoi, sinh vién Trudng Pai hoc Lac Hong;
- Co kinh nghiém trong cbng Vviéc;
- C6 ho khau thuong tra tai thanh phé Bién Hoa, tinh Bong Nai.
IV.  HINH THUC NQP HO SO
- Ung vién c6 nhu cau, vui long nop hd so online hodc truc tiép tai Phong Hanh chinh
- T6 chirc ca trudng (Bo phan Nhan sy).

- M4 QR nop ho so online:

- Dia chi nop hd so truc tiép: S6 10 dudng Huynh Vian Nghé, phuong Biru Long, thanh
phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.

- Dién thoai lién hé¢: (0251) 3952 138; Email: thuynt@Ihu.edu.vn, BT: 0908 963 345
(C6 Thuy).

V. HO SO DU TUYEN

1. Pon xin tng tuyén (c6 ghi rd vi tri ang tuyén);

2. Ban gidi thiéu vé ban than (CV);

3. So yéu ly lich (c6 xac nhan cia dia phuong noi cu tri);

4. Van bang, chung chi lién quan (ban sao cdng chimg); trudng hop van bing do cac
truong (hodc co sé gido duc) nudc ngoai cap phai duoc cong chitng dich thuat sang tiéng
Viét: va phai duoc Cuc Quan ly chit luong (B Gido duc va Pao tao) cong nhan theo quy
dinh;

5. Giay kham suc khoe (c6 gia tri 06 thang tinh dén ngay nop hd so);

6. 02 tim hinh 3x4;

7. Can cudc cong dan (ban sao céng ching);

8. Cac gidy to trong dién wu tién (néu c0).

Luuy:

a) Trong trudng hop dic biét cac tng vién co thé gui file mém vian bang va CV
trude dé cac don vi khao sat vé chuyén mén. Sau d6, méi thuc hién hd so theo quy dinh.
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b) Déi véi cac hd so chua dugc xét tuyén do dd du chi tiéu tai cac don vi, Phong
Hanh chinh - Té chire luu giir va thdng bao cho tng vién cho dot tuyén dung tiép theo (néu
¢6). Nha truong s& khong tra lai hd so cho cac ang vién khong tring tuyén.
Tran trong thdng béo./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Website, trang Me;

- Ban Giam hiéu nha truong;
- Céc don vi cua truong;
- Luu: VT, P. HC-TC, (391).

Lam Thanh Hién
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